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การเปิดร้านประจำวัน SiamEPOS

“เปิดร้าน” หมายถึงอะไร

การเปิดร้านคือการเริ่มรอบการขายใหม่ ทำหน้าที่สองอย่างพร้อมกัน:

ขีดเส้นแบ่งระหว่างเมื่อวานกับวันนี้ — ยอดขายทุกรายการนับจากวินาทีนี้เป็นของรายงาน Z วันนี้ “ยอดวันนี้” จึงหมายถึง

วันนี้จริง ๆ

บันทึกเงินทอนตั้งต้น (float) — ตอนปิดร้าน เครื่องคาดว่าในลิ้นชักต้องมี เงินตั้งต้น + ยอดขายเงินสด − เงินสดจ่ายออก
ถ้าไม่มียอดตั้งต้น การนับเงินสิ้นวันจะไม่มีฐานให้ตรวจทาน

ทีละขั้นตอน

1. พนักงานคนแรกที่เข้าสู่ระบบหลังจากวันก่อนถูกปิด จะพบหน้าต่าง ☀️  Open the day อัตโนมัติ

2. นับเงินสดในลิ้นชัก — ทั้งธนบัตรและเหรียญ

3. พิมพ์ยอดลงช่อง Opening cash float (เช่น 100.00 )

4. แตะ Open Day  — เสร็จแล้ว เครื่องไปที่แผนผังโต๊ะทันที

หน้าต่าง Open the day พร้อมยอดเงินที่พิมพ์แล้ว — ปรากฏวันละครั้ง ใครเข้าระบบคนแรกเป็นคนจัดการ



ปุ่ม “Skip for now” — เกิดอะไรขึ้นจริง ๆ

Skip for now  ให้เข้าใช้เครื่องได้โดยยังไม่เปิดร้าน — ระบบไม่มีวันขวางการขายเพราะยังไม่ได้นับเงิน หน้าต่างจะกลับมาถามทุก

ครั้งที่มีคนเข้าสู่ระบบ จนกว่าจะมีคนเปิดร้าน

อย่าขายทั้งวันโดยข้ามการเปิดร้าน — ยอดขายยังบันทึกปลอดภัยทุกรายการ แต่การนับลิ้นชักสิ้นวันจะไม่มียอดตั้งต้นให้

เทียบ เงินขาด £10 หรือเกิน £5 จะตรวจไม่พบ ให้ “นับเงินทอน แล้วเปิดร้าน” เป็นงานแรกของทุกเช้า

วันจบอย่างไร

รอบการขายเปิดอยู่จนผู้จัดการกด Close Shift & Count Till (Admin → Reports → Z Report) ซึ่งปิดรอบ เทียบเงินที่นับได้กับ
เงินที่ควรมี และสรุปยอดวัน การเข้าสู่ระบบครั้งถัดไปจะเจอหน้าต่างเปิดร้านอีกครั้ง ขั้นตอนปิดร้านฉบับเต็มอยู่ใน Illustrated

Handbook หัวข้อ 18

ตั้งค่าได้แค่ไหน — และผลต่างของแต่ละแบบ

ทางเลือก ผลที่เกิด

ยอดเงินตั้งต้นที่พิมพ์แต่ละเช้า ตามที่ร้านใช้จริง (ทั่วไป £50–£200) — เครื่องไม่เดายอดตายตัว แต่เชื่อการนับของ
ตอนเช้า

ใครเป็นคนเปิดร้าน พนักงานที่เข้าสู่ระบบคนไหนก็ได้ ร้านที่อยากให้เป็นหน้าที่ผู้จัดการ ก็ให้ผู้จัดการเป็น

คนเข้าระบบคนแรกของเช้า

การข้าม (Skip) ทำได้โดยตั้งใจ — แต่หน้าต่างจะกลับมาถามจนกว่าจะเปิดร้าน

ร้านที่แบ่งกะกลางวัน–เย็น: ปิดกะ (Close Shift) ตอนจบกลางวัน แล้วเปิดร้านใหม่ก่อนรอบเย็น — ได้รายงาน Z สองฉบับ

นับลิ้นชักสองรอบ ในหนึ่งวันปฏิทิน

คู่มือทีละขั้น SiamEPOS · เล่ม 2 จาก 5 — การเปิดร้านประจำวัน · สิงหาคม 2026 · ฉบับภาษาไทย · © SiamEPOS · siamepos.co.uk


